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1. Обшие полоя(ения

1.1. Настоящм политика обработки персонмьньD( данньж МБЩоУ детский сад N9 20

<Теремок> (далее - Политика) опредеJuIет цели обработки персонЕlльЕьD( данньD(, категории
и перечень обрабатываемых персонмьньrх дalнньD(, категории субъектов, персонмьные
данные KoTopbD( обрабатываются, способы, сроки их обработки и хрalнения, порядок

уничтожения персонаJIьньD( данньD( при достижении целей их обработки или при

наступлении иньD( зЕlконньD( основдrий в МБ.ЩОУ детский сад N9 20 <Теремок>.

1.2. Локальные нормативные акты и иные док}менты, регла}-{еЕтир},ющие обработку
персональньD( давньD( в МБДОУ детский сад Ns 20 кТеремок>, разрабатываются с r{етом
положений Политики.

1.3. ,Щействие Политики распрострiшяется на персональные данные, которые МБДОУ
детский сад ]ф 20 <Теремок> обрабатывает с использованием и без использования средств

llвтоматизаIIии.

1.4. В Политике использ},ются следующие понятия:

персонаJrьпые дднные - любая информация, отЕосящаяся прямо или косвевно к

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персонмьньrх данньrх);

персональные дднные, разрешешные субъектом персональных данньп для

распространения, - персональные дrlнные, доступ неограниченного круга лиц к которым
предоставлен субъектом персоЕаJIьньD( д{tнньD( пугем дачи согласия на обработку
персо}rальньD( данньD(, рrврешенньтх субъектом персончrльных даЕньD( для распространения
в порядке, предусмотренном Федермьным законом от 27 .0'7 .2006 }l! l52-ФЗ (далее -
Закон); оператор персояrльпых дднных (оператор) - МБДОУ детский сад Ns 20

<Теремок> - юридическое лицо, са}.tостоятельно или совместно с другими лица}tи

орг:lниз},ющее и (или) осуществJUпощее обработку персовальньж дaш{ных, опредеJшющее

цели обработки персональньD( данньD(, состав персона],IьньD( данньIх, подлежащих
обработке, действия (операчии), совершаемые с персональньIми дiшными;
обработка персопаJIьных данньп - действие (операция) или совок}пность действий
(операчий) с персональными данЕыми с использованием и без использования средств

автоматизации, вкJпочм сбор, зшtись, систематизацию, накопление, хранение, уточЕение
(обновление, изменение), извлечение, использов,lние, передачу фаспространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокировшrие, удаление, }цичтожение;
автоматизированная обработка персональных дашных - обработка персональньD(

данньrх с помощью средств вычислительной техники;

распространепие персональных данных - действия, направленные на раскрьгтие
персональньD( данньD( неопределенному кругу лиц;

предоставление персонаJIьных дднных - действия, направленные на раскрытие
персонtlльньD( данньD( определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персонаJIьпых даппых - временное прекращение обработки персонttльньrх

данных (за иск,шочением слуIаев, если обработка необходима для }"точнения персональньD(

данньrх);

уничтожевие персоt|аJIьных дапнь!х - действия, в результате которых становится

невозможным восстановить содержание персональньD( данньD( в информачионной системе

персон{rльньrх данньD( и (или) в результате KoTopbD( уничтожtlются материмьные Еосители

персональItьD( данЕьD( ;
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обезлпчивдние персональпых данных - действия, в результате которьtх стalновится

невозможЕым без использования дополнительной информации определить

принадлежЕость персональньD( данньж конкретному субъекту персонilльньIх дitнных;

информацпонндя спстема персондльных данных - совокупность содержащихся в базах

данньж персоншIьньD( дalнньD( и обеспечивающих их обработку информационньп<

технологий и технических средств;

трдпсгранпчЕдя передачд персондльных данных - передача персоЕальньrх дzшньD( на

территориЮ инострЕlнногО государства оргtlну власти инострalнного государства,

иностalнному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5. МБ,,ЩОУ летский сад JФ 20 кТеремок> KitK оператор персон.rльньD( данных обязано:

1.5.1. Соблюдать конфиденциа,тьность персональных данньD(, а именно не распространять
персональные данные и не передавать их цетьим лицам без согласия субъекта

персональньD( данньD( или его законного представителя, если иное не предусмотрено

законодательством.

1.5.2. Обеспечить субъектам персональньtх д{lнньж, их законньIм представителям

возможность ознtкомления с документаIrи и материzrлами, содержащими их персональные

данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъясняь субъектам персональньD( данньrх, их законным предстaвитеJuIм

юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или удаJIять непр{вомерно обрабатываемые, неточные персональные

данные либо обеспечить их блокирование или удаJIение.
1.5,5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персонаJIьные данные либо

обеспечить прекращение обработки и )ъичтожение или обезличивание персонЕIльньD(

данЕых при достижении цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персонalльньD( данньIх или обеспечить прекращение обработки
персонalльньD( данных в cJlylae отзыва субъектом персонaL,Iьньн д{lнных согласия на

обработку его персональньD( данньD(, если иное не предусмотрено договором, стороной
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персонfu'IьньD( дirнIlьD(, или иным соглашением м9жду МБ,ЩОУ летский сад JllЪ 20 <Теремок>

и субъектом персональньD( данньD(.

1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнениJl

обязанностей, предусмотренньж Законом и принятыми в соответствии с ним
НОРМаТИВItЫМИ ПРаВОВЫМИ flкTil,tr.{И.

1.б. МБ.ЦОУ летский сад Jф 20 кТеремок> вправе:

1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимьrх и достаточньIх дJIя

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в

соответствии с ним нормативньIми правовыми tктЕl}.{и, если иное Ее предусмотено
законодательством о персональньж дalнньD(.

1.6.2. Использовать персональные данные субъектов персонzrльIlьD( данньп< без их согласия
в слуi{цх, предусмотренньD( законодательством.
1.6.3. Предоставлять персонЕrльные данные субъектов персонzrльЕьIх данньIх третьим лицalм
в сл}пl€цх, предусмотенньD( зilконодательством.
1.6.4. Порушлть обработку персонirльньD( данньD( другому лицу с согласия субъекта
персональньD( данньrх, если иное не предусмотено федеральным законом, на основ:lнии
закJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществJIяющее обработку персональньD(
данных по порrrению МБ.ЩОУ детский сад Nэ 20 <Теремок>, обязапо соблюдать принципы
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и пр{вила обработки персональньrх дalнньж, предусмотренные Законом, соблюдать
конфиденциа.ltьность персональных данньD(, принимать необходимые меры, нlшравленные
на обеспечение вьшолнения обязанностей, предусмотренньтх Законом.

1.7. Работники, родители воспитанников, иные субъекты персональньD( дalнньD( (да.тее -
субъекты персональньIх данньп<) обязаны:

1.7.1. В слуtаях, предусмотренньж законодательством, предостalвJulть МБДОУ детский сад

Nэ 20 кТеремок) достоверные персонмьные данные,
1.7,2. При изменении персональньrх данньD(, обнаружении ошибок или нетоIIностей в них
незаr,tедлительно сообщать об этом МБДОУ детский сад Л! 20 <Теремок>.

1.8. Субъекты персонаJlьньD( дzlнньD( впрalве:

1.8.1. Полlчать информацию, касающ},юся обработки своих персональньrх д:lнньD(, кроме
случаев, когда такой доступ ограничен федеральньпли законаNrи.

1.8.2. Требовать от МБ.ЩОУ детский сад ]ф 20 <Теремок> уточнить персонмьные д.lнные,
блокировать их или уничтожить, если персонаJIьные данные явJlяются неполными,

устаревшими, неточными, незаконно пол)ленными иJш не явJIяются необходимьши дrя
змвленной цели обработки.

1.8.3. .Щополнить персональные данные оценочного характера заявлением, вьФrDкllющим
собственн}то точку зрения.

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие МБ!ОУ детский сад Ns 20 кТеремок> в

уполномоченном органе по защите прав субъектов персональньD( даЕньtх или в судебном
порядке.

2. Правовые осповапия обработки персонаJIьпых данных

2.1. Правовыми осItованиями обработки персональньIх дiшньtх в МБДОУ детский сад Ns

20 кТеремок> явJIяются Устав и нормативные прalвовые акты, для исполнения KoTopbD( и в

соответствии с которьши .Щетский сад осуrцествляет обработку персональньD( данньtх, в том
числе:

трудовой кодекс , 1,Iные нормативные правовые акты, содержащие нормы Iрудового права;

Бюджетный кодекс;

На,тоговьй кодекс;

Гражданский кодекс;

Семейньй кодекс;

Федеоальный закоtl от 29.12.2012 ]ф 27З-ФЗ коб образовании в Российской Федерации> и

принятые в соответствии с ним нормативные прaшовые ztкты; социальное, пенсионное и

страховое законодательство Российской Федерации; законодательство в сфере

безопасности, в том числе антитеррористической защищенности.

2.2. Правовыми основаниями обработки персональньD( данньrх в МБ.ЩОУ летский сад Nq

20 кТеремок> также явJUlются договоры с физическими лица]\{и, збIвления (согласия,

доверенности) родителей (законньгх представителей) воспитанников, согласия на

обработку персональных данЕьD(.

3. I]ели обработки персонаJIьных данных, их категории и перечень, категории
субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их

обработкп и хранения, порядок уничтожения персональных данных
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1. I_{ель обработки: организация образовательной деятельности по образовательным

дошкольного образования, допоJIнительньтм общеобразовательным прогрzlýrмаN{

Категории данньD( Персональные данные Специальные данные

Перечень данньп< фамилия, имя, отчество;

пол; грzDкданство; дата и место

рождения; изображение
(фотография, видео); паспортные

дrlнные;
адрес регистрации по м

жительства;

адрес фактического проживмия;
ковтакгные данные;
индивидуатtьный номер

нaшогоплательщика;

страховой номер индивидуальЕого
лицевого счета (СНИЛС); сведения,

образующиеся в процессе

реализации образовательной
программы;
иЕые персональные дaшные,
предоставJuIемые физическими
лицtl},tи, необходимые мя
зalкJIючения и исполнения
договоров, исполЕения норм
законодательства в сфере

образования

Сведения о состоянии здоровья

Категории
субъектов

Обуlающиеся, их родители (законные представители)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств alвтоматизации, в том
числе: поJryчение персонаJIьньD( дitнньD( в устной и письменной

форме непосредствеЕно от субъектов персональньD( данньп< (их
представителей); внесения персональньrх данных в журналы,

реестры и информационные системы и докуI\{енты МБДОУ детский
сад ]ф 20 <Теремок>.

Сроки обрабожи В течение срока реализации образовательной программы

Сроки хранения В течение срока, устilновленного номенкJIатурой дел в зiвисимости
от типа документа, в котором содержатся персонalльные дalнные
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Порядок

уничтожения

2. Щель обработки: вьшолнения функций и полномочий работодателя в тудовьrх
отношениJD(, в том числе обязанностей по oxptlнe труда

Категории
данньж

Персональные данные Специмьные
персональные

дilнные

Биометрические
персонаJIьные
данные

Перечень данньп< фамилия, имя, отчество;
пол; гражданство; дата и

место рождения;
изображение
(фотография);

паспортные данные;
адрес регистрации по мес
жительства;

мрес фактического проживания;

контактные данные;
индивидуЕrльный номер
налогоплательщика;

страховой номер индивидуfu'rьного

лицевого счета (СНИЛС);
сведения об образовании,
квалификации,
профессиональной подготовке и
повышении
квшrификации;
семейное положение, наличи

детей, родственные связи;
сведеIlия о труловой
деятельности, в том числе
нtlличие поощрений,
награждений и (или)

дисциплинарньD( взысканий;

данные о регистрации брака;

сведения о воинском rrете;
сведения об инвалидности;
сведения об удержании
алиментов; сведения о доходе с
предьцущего места работыi
иные персонalльЕые дaшные,
предостllвлJIемые работниками в
соответствии с требованиями

трудового зtlконодательства

Сведения
состоянии
здоровья

о Изображение на

фото и
видеозалиси,
полученных с
Kal}.tep

наблюдения
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Работники, кЕlндидаты на рабоry (соискатели)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе: полjлеЕие персональньD( дzlнньD( в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персоЕzrльньD( данЕых;
внесения персональньrх дztнньD( в журналы, реестры
информационные системы и докр{енты МБДОУ детский сад Ns 2
кТеремок>

Сроки обработки В течение срока действия трудового договора. Для кандидатов - в

течение срока, необходимого дJut рассмотрения кalндидатуры и

закJIючения трудового договора

Сроки хранения В течение срока, установленЕого номенкJIат)?ой дел в зависимости от
типа докр{ента, в котором содержатся персональЕые данные, в том
числе в составе личных дел - 50 лет

Порядок

уничтожения

В соответствии с Порядком }цичтожения и обезли.паваяия
персонЕrльньD( данньгх МБДОУ детский сад Ns 20 кТеремок> в

зависимости от типа носителя персональньD( дilнЕых

З. Щель обработки: ремизация граждаЕско-правовьIх договоров, стороной,
вьгодоприобретателем или пол)п{ателем которьrх явJIяется МБДОУ детский сад Лb 20
<Теремок>

Категории дalнньD( Персональные данные

Перечень данных фамилия, имя, отчество;

паспортные данЕые;
адрес регистрации и (или) фактического проживания;

контактные данные;
индивидуzrльный номер нмогоплательщика;
Еомер расчетного счета;
номер банковской карты;
иные персональные данЕые, предоставляемые физическими лиц€lý{и,

пеобходимые дrя закJIючения и исполнения договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

Автоматизированнм обработка и без средств zштоматизации, в том
числе: получение персоIlа!,Iьных дzlнньD( в устной и письменной
форме непосредственно от субъектов персональньж данньD(;
внесения персонмьЕых данньп в журналы, реестры и
информационные системы и документы МБДОУ детский сад N9 20
<Теремок>

Категории
субъектов

,|



Сроки обработки В течение срока, необходимого дJuI исполнениJI заключецного
договора

Сроки хранения В течение срока, устitновленного номенкJIатурой дел в зависимости от
типа докр{ента, в котором содержатся персонaL,Iьные дaш{ные

Порядок

уничтожения

В соответствии с Порядком )личтожения и обезли,швания
персональньD( данньD( МБДОУ детский сад Jф 20 кТеремок> в

зависимости от типа носитеJlя персонаJIьньD( дtlнньtх

4. IJель обработки: обеспечение безопасности

Категории дilнньD( Персона.пьные данные

Перечень данньп< фамилия, имя, отчество;
паспортные данные;
адрес регистрации и (или) фактического проживаЕия;
контilктные данные

Категории
субъектов

Посетители МБДОУ детский сад N9 20 (Теремок)

Способы
обработки

Автоматизировшrная обработка и без средств atвтоматизации, в том
числе: поJr}п{ение персональньD( данньD( в устной и письменной

форме непосредственно от субъектов персональньD( данных;
внесения персонаJIьных дalнньD( в журнмы, реестры и
информационные системы и докр{енты МБДОУ детский сад J..lb 20
<Теремок>

Сроки обработки В течение периода нахождения посетитеJuI яа территории МБДОУ
детский сад Ns 20 <Теремок>

Сроки хранения В течение срока, установленного номеЕклат}рой дел в зависимости от
типа док}ъ{ента, в котором содержатся персонаJIьные данные, в том
числе минимум 30 дней в отношении записей Kalrep видеонаблюдения

Порялок

уничтожения

В соответствии с Порядком )ъичтожения и обезлиIпiвания
персональньD( данньD( МБДОУ детский сад Ns 20 <Теремок> в

зависимости от типа носителя пepcoнzL,IbEbD( данньD(

4. Условия обработки персональных дашцых
4.|, МБДОУ детский сад ]ф 20 кТеремок> осуществляет сбор, запись, систематизацию,

Еакопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,

передачу (распространение, предостrlвление, доступ), обезличивание, блокирование,

удаJIение и уничтожение персонЕtльньrх данных в соответствии с закоfiодательством о

персональньD( данньD( и локttльными нормативными акталли МБ.ЩОУ детский сад N9 20

кТеремок>.
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4.2. Все персональные даяные мБдоУ детский сад Na 20 <Теремок> получает от

субъекта персональных данньD(, а в слгIмх, когда субъект персоЕмьньD( данньD<

несовершеннолетний, - от его родителей (законньпt представителей).

4.з. Полуlение о обработкУ персональньIХ данньн. разрешенньtх субъектом

персональньD( дЕшньD( дJuI распространения, МБ,ЩОУ детский сад Ns 20 (Теремок)

осуществJIяет с соблюдением запретов и условий, предусмотренньrх Законом.

4,4, МБДОУ детский сад Ns 20 <Теремок> обрабатывает персональные данные: без

использования средств iвтоматизации; с использовtlнием средств iвтоматизации в

программах и информационньrх системах: кlС: Зарплата и кадрыD, <1С: Бибшлотека>

кПарус) и лр..

4.5. ХранениеперсональньD(данt{ых:
4.5.1. МБДОУ детский сад Ns 20 <Теремок> хранит персонапьные данные в течение срока,

необходимого для достижения целей их обработки, а докр{енты, содержащие

персонмьные данные, - в течение срока хранения док)ментов, предусмотренного

номенклатlрой дел, с учетом архивньIх сроков хранения.

4.5.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажньIх носитеJuIх, хранятся в

запираемых шкафах либо в запираемьrх помещениях, доступ к которым ограничен.

4.5.3. Персоншrьные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации,

хранятся в тzжом порядке и на условиях, чтобы исключить неправомерный или слуrайньй
доступ к Еим, }ничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление,

распространение персонаJIьIIьD( даЕньж, а также иные неправомерные действия в

отношении персонаJIьньD( данньD(.

4,6, Лица, ответственные за обработку персональньп данньD( в МБДОУ детский сад Ns

20 <Теремок>, прекращают Ltх обрабатывать в след},ющих случzшх:

достигн}ты цели обработки персоIIаJIьньD( данных;
истек срок действия согласия на обработку персональных

даЕньп; отозвzlно согласие на обработку персональньD(

данньD(; обработка персональньD( даЕных неправомерна.

4.7. Передача персональньIх данньж:
4.7.1. МБДОУ детский сад М 20 <Теремок> обеспечивает конфиденциапьность
персональньrх даIrньD(.

4.7.2. МБДОУ детский сад J\Ъ 20 <Теремок> передает персональные данные третьим лицам
в след},ющих случаях: субъект персонаrльных даlнньD( дал согласие на передачу своих

дtlнньD(; передать данпые необходимо в соответствии с требованиями законодательства в

рамках установленной процедуры.

4,7.З. МБДОУ детский сад Jф 20 <Теремок> не осуществJuIет трансграничную передачу
персональньD( дitнньD(.

5. Акryализация, исправление, уддление и уничтожение персональных данных,
ответы на запросы субъектов персональпых даЕных

5.'7. В сrrrrае предоставления субъектом персональньD( данньD(, его законным
представителем фактов о Ееполньtх, устаревших, недостоверных или незаконно
полr{енньIх персонаJIьньж дашьж мБдоУ детский сад ]\Ь 20 кТеремок> актуализирует,
исправJUIет, блокирует, удаляеТ или 1тичтожает их и редоМJuет о своих действил<
субъекта персональньrх данных.
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5.8. При достижепии целей обработки персонal,,Iьньtх дiu{ньD(, а также в случае отзыва
субъеrгом персоЕальньD( дzшньD( согласия на обработку персонrrльньгх данньD(
персон{rльные данные подлежат }ъичтожению, если иное не предусмотрено договором,
стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект
персонarльньD( дilнньп.
5.9. Уничтожение док}а{ентов (носителей), содержащrх персонаJъные данные,
производится в соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персонмьньD(
данных МБДОУ детский сад }lЪ 20 кТеремок> в зависимости от типа носителя
персонаJIьньD( даЕньD(, в том числе пугем измельчеЕия шредере, стираЕия или

форматирования электронного носителя.
5.7. По запросу субъекта персональньD( дalнньD( или его законного представителя МБ.ЩОУ

детский сад JS 20 кТеремок> сообщает ему информачию об обработке персонЕIльньD(

данных субъекта в сроки и в порядке, установленном Законом.
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ляст ознакомленпя

J\! п/п Фамилия, имя, отчество, долr(ность подпись
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